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Circolare n. 286 Maniago, 07/06/2016

  

Al personale docente  

                                                                                 p.c.     Sig.ra Franca Grava 

                                                                                   p.c.      Sig.ra Claudia Rosso 

                                                                                                                               LORO SEDI 

Oggetto: Carta elettronica per l’aggiornamento e la formazione del docente di ruolo delle 

istituzioni scolastiche di ogni ordine e grado. Modalità di rendicontazione della spesa. 

Si rammenta, preliminarmente , che con nota 15219 del 15 ottobre, il Miur ha emanato le 

indicazioni operative in applicazione del DPCM 23 settembre 2015 , sull’istituzione della Carta 

elettronica per l’aggiornamento e la formazione del docente di ruolo delle istituzioni scolastiche di ogni 

ordine e grado, secondo quanto previsto dall’art.1 comma 121 della legge 107/2015.  

In sintesi i punti salienti della nota citata: 

• Sono destinatari dell’importo nominale di 500 euro/anno i docenti di ruolo delle Istituzioni 

scolastiche statali assunti a tempo indeterminato, sia a tempo pieno che parziale, compresi i 

docenti in periodo di formazione e prova, che non siano stati sospesi per motivi 

disciplinari. 

• Sono destinatari anche i docenti assunti e da assumere nel piano straordinario di 

immissioni in ruolo previsto dalla Legge 107/2015. 

• Per il solo a.s. 2015/16 la somma sarà accreditata in busta paga, con emissione speciale nel 

mese di ottobre senza costituire reddito imponibile. 

Modalità di utilizzo della Carta del docente per finalità di formazione e aggiornamento 

professionale: 
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a. acquisto di libri e di testi, anche in formato digitale, di pubblicazioni e di riviste; 

b. acquisto di hardware e software; 

c. iscrizione a corsi per attività di aggiornamento e di qualificazione delle competenze 

professionali, svolti da enti accreditati presso il Miur, a corsi di laurea, laurea magistrale, 

specialistica o a ciclo unico, inerenti il profilo professionale, ovvero a corsi post lauream o 

master universitari inerenti al profilo professionale; 

d. rappresentazioni teatrali e cinematografiche; 

e. ingresso a musei, mostre ed eventi culturali e spettacoli dal vivo; 

f. iniziative coerenti con le attività individuate nell'ambito del piano triennale dell'offerta 

formativa delle istituzioni scolastiche e del Piano nazionale di formazione di cui all'art. 1 

comma 124 della legge n. 107 del 2015. 

Modalità di rendicontazione: 

• I docenti dovranno trasmettere alla scuola di appartenenza, entro il 31 agosto 2016, la 

rendicontazione comprovante l'effettivo utilizzo della somma, per le finalità e con le 

modalità previste. 

• Nel caso la documentazione risulti non conforme, incompleta, presentata oltre il termine o 

non presentata, la somma sarà recuperata con l'erogazione riferita al 2016/17. 

• I rendiconti sono messi a disposizione dei revisori per il riscontro di regolarità 

amministrativo-contabile. 

• Con successiva nota, il Miur si riserva di fornire ulteriori dettagli riguardo all’attività di 

rendicontazione delle spese sostenute. 
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Ulteriori informazioni possono essere ottenute consultando le FAQ pubblicate dal MIUR  al 

seguente link http://www.istruzione.it/allegati/2015/faq_

Per quanto concerne il nostro Istituto i docenti interessati, ai fini della rendicontazione, sono 

invitati ad accedere al registro elettronico secondo le consuete modalità

500 euro” ed entrare nella funzione

All’interno della funzione che si apre cliccare sul simbolo + (nuovo) per inserire una spesa:
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Ulteriori informazioni possono essere ottenute consultando le FAQ pubblicate dal MIUR  al 

http://www.istruzione.it/allegati/2015/faq_carta_del_docente.pdf

Per quanto concerne il nostro Istituto i docenti interessati, ai fini della rendicontazione, sono 

invitati ad accedere al registro elettronico secondo le consuete modalità, individuare la riga “Bonus 

funzione: 

 

All’interno della funzione che si apre cliccare sul simbolo + (nuovo) per inserire una spesa:
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Compilare tutti i campi della maschera che il sistema prevede e scegliere attraverso il menù 

a tendina la categoria di spesa: 

Infine attraverso il pulsante file è necessario caricare l’immagine (scansione, foto, etc.) dello 

scontrino, della fattura ovvero di qualunque altro titolo che attesti la spesa
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Eseguite le operazioni descritte è sufficiente cliccare sul tasto conferma per chiudere 

l’operazione. Si rammenta che è necessario eseguire l’operazione per ciascuna delle spese che si 

intendono rendicontare. 

Il personale interessato dovrà conservare la documentazione attestante la spesa ( scontrino, 

fattura etc.) per poterla esibire nel corso di eventuali verifiche che si rendessero necessarie. 

Le rendicontazioni incomplete ovvero mancati del file allegato non potranno essere prese in 

considerazione, gli interessati sono responsabili della corretta presentazione della rendicontazione 

della spesa. 

Ringraziando per la preziosa collaborazione si porgono cordiali saluti 

                                                                                  IL Dirigente Scolastico 

        Piervincenzo Di Terlizzi 

                                                                 


