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Circolare n. 280 Maniago, 30/05/2016

Al personale docente
p.c. Sig.ra Mariangela Bernardon
p-c. Sig.ra Claudia rosso

LORO SEDI
Oggetto: compensi accessori - FIS 2015/2016.

Si comunica al personale in indirizzo che per potere procedere alla liquidazione dei
compensi accessori maturati nel corso del corrente anno scolastico, € necessario far pervenire,

all’ufficio del DSGA, entro e non oltre il giorno 15 giugno p.v. la dichiarazione allegata, indicando

in modo puntuale gli incarichi svolti e retribuiti con il fondo di istituto, ovvero con fondi di altra

provenienza, ed il relativo numero di ore prestate.

I docenti che, nel corso dell’anno scolastico, hanno coordinato progetti inseriti nel Piano
dell’offerta Formativa, sono pregati di predisporre la scheda per il monitoraggio conclusivo,
disponile al seguente indirizzo:

http://www.torricellimaniago.gov.it/certificazione-di-qualita/modelli-della-qualita/ _ ( il

documento e intitolato “Riesame valutazione progetto”).

Insieme alla scheda dovra inoltre essere prodotto il registro dell’attivita progettuale di
insegnamento svolta, contenente i seguenti elementi minimi: elenco degli alunni impegnati,
segnalazione delle assenze e delle presenze dei partecipanti, elenco degli argomenti svolti e
una breve relazione di sintesi dell’attivita didattica svolta. Il modello & disponibile al seguente

indirizzo:

http://www.torricellimaniago.gov.it/certificazione-di-qualita/istruzioni-operative/ (il documento

si trova all'interno dell'istruzione operativa n. 5 ed & intitolato “Registro recupero-
approfondimento).
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Si precisa che registro e utilizzabile per qualunque attivita progettuale che preveda ore di
insegnamento fatta eccezione per le ore di sportello per le quali & previsto un registro ad hoc. 1l

modello dovra eventualmente essere integrato delle parti mancanti a cura del redattore.

La partecipazione a commissioni verra liquidata a fronte di un prospetto riepilogativo degli

incontri fatti, firmato dai partecipanti, prodotto dal responsabile del’attivita.

Le ore eccedenti saranno retribuite secondo i prospetti riepilogativi che ciascun

collaboratore del dirigente scolastico fara pervenire in segreteria.

I titolari di funzione strumentale dovranno predisporre una relazione sintetica circa

I’attivita svolta per ottenere la liquidazione dell’incarico.

I documenti indicati, debitamente compilati, compresa la firma dell'interessato non
necessariamente autografa (¢ sufficiente compilare tutti i modelli e indicare a mezzo stampa il
proprio nome e cognome), dovranno essere inviati all'indirizzo di posta elettronica dellIstituto:

pnis00300g@istruzione.it. A partire dal corrente anno scolastico nell’ottica della digitalizzazione

dei servizi di segreteria non e piu possibile, fatta eccezione per alcuni casi particolari, produrre

documenti cartacei.

Si rammenta che al fine di una celere e corretta retribuzione del personale in indirizzo e
indispensabile che il prospetto riepilogativo ed i relativi allegati vengano compilati in modo chiaro
ed esaustivo. Si ricorda infine che le attivita non rendicontate in modo corretto non potranno

essere retribuite.

Ringraziando per la preziosa collaborazione si porgono cordiali saluti

IL Dirigente Scolastico

Piervincenzo Di Terlizzi
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COGNOME

NOME

CLASSE / SEDE

Attivita aggiuntive funzionali di insegnamento e di non insegnamento: devono essere indicate le attivita
aggiuntive svolte durante I'anno scolastico 2015/2016.

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO

TIPO ATTIVITA’ n. ore effettuate

Collaboratore Vicario

Collaboratore

Laboratorio e coordinatori di gabinetto

Dipartimenti

Viaggi

Segretari dei Consigli di Classe IPSIA

Coordinatori dei Consigli di classe IPSIA*

Segretari dei Consigli di Classe Liceo

Coordinatori dei Consigli di classe Liceo*

Supporto sistema gestione qualita

Vigilanza alunni IPSIA

Gestione sito web e wifi di Istituto

Attivita di tutoraggio docenti neoassunti
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Funzione strumentale SI NO

PROGETTI POF
PROGETTI Ore di insegnamento | Ore di non insegnamento

PARLAMENTO EUROPEO GIOVANI

A SCUOLA DI OPENCOESIONE

SUMMER SCHOOL E TEORIA CRITICA

TEATRO

LA FENICE

ADOTTA UNO SPETTACOLO

GIOCHI DI ARCHIMEDE

OLIMPIADI DELLA MATEMATICA

LICEO AL MUSEO

ZAINO IN SPALLA

CONCORSO PEG PARL. EUROP.

Conoscersi per scegliere

In viaggio per crescere

Zaino in spalla

Scambio linguistico Inghilterra

Scambio linguistico Base Usaf Aviano

Progetto CLIL

Olimpiadi della fisica e giochi anacleto
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Webtrotter il giro del mondo

Progetto musica

Preparazione alle certificazioni linguistiche

Attivita artistiche

Progetto Lettura

Progetto orientamento in ingresso

Scambio linguistico con la Francia

Viaggio studio a Madrid

Sportello

Dichiarazione sostitutiva(resa ai sensi Legge n.15/68 — Legge 127/97 — DPR n. 403/98 — D.P.R. n. 445/2000)
__|__sottoscritt_ dichiara di aver prestato nell’anno scolastico 2015/2016 le attivita indicate.

Letto, firmato e sottoscritto
IL DICHIARANTE

Maniago, /]
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