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Circolare n. 95  Maniago, 04/12/2015 

 
 
                                                                                    
                                                                                Al personale ATA dell’I.I.S. “E. Torricelli” di Man iago 
 LORO SEDI 
 
 
 
Oggetto: piano ferie vacanze natalizie a.s. 2015/2016 personale ATA. 
 
 
 
Al fine di organizzare il servizio in occasione delle vacanze natalizie, nel periodo compreso tra il 

23/12/2015 ed il 06/01/2016, si invita il personale in indirizzo a presentare la richiesta di ferie, 

ovvero fruizione di riposi compensativi maturati, presso l’ufficio personale, entro e non oltre il 

15 dicembre 2015, utilizzando l’apposito modello. 

Si rammenta che nel periodo indicato è prevista la chiusura prefestiva della scuola nei giorni 24 

e  31 dicembre ed il giorno 5 del mese di gennaio; pertanto il personale interessato dovrà 

produrre comunque, per i giorni indicati,  domanda di recupero o ferie.  Nel caso in cui non si 

dovesse produrre nessuna domanda l’ufficio personale provvederà al recupero delle giornate 

non lavorate. 

Si ricorda che nel periodo interessato, nei limiti indicati nel piano delle attività per il corrente 

anno scolastico,  dovrà essere garantito da tutto il personale il funzionamento dell’ufficio di 

segreteria. L’orario di apertura della scuola sarà fissato, dal lunedì al venerdì, nella fascia oraria 

07.30 – 14.42. Nel periodo indicato dovrà essere garantita la presenza in servizio di almeno un 

collaboratore scolastico e la disponibilità, sotto forma di reperibilità volontaria, di almeno un 

altro collaboratore scolastico per poter sopperire ad eventuali problematicità (nel caso in cui 

non ci fosse nessuna disponibilità dovranno essere presenti almeno due persone). Il 

personale assistente amministrativo garantirà la propria presenza nella misura di due unità ed il 

personale assistente tecnico nella misura di una unità.  Il personale collaboratore scolastico 

dovrà comunque garantire il giorno 23 dicembre la propria presenza in servizio per 



eseguire i lavori di pulizia straordinaria in vista della riapertura dell’Istituto al termine 

del periodo festivo. Eventuali eccezioni dovranno essere concordate con l’ufficio del DSGA.  

Si ricorda al personale a tempo determinato che, ai sensi della normativa vigente, è fatto 

obbligo di godere dei giorni di ferie maturati durante i periodi di sospensione delle attività 

didattiche. Si invita pertanto il personale a tempo determinato a chiedere tutti i giorni di ferie 

disponibili, nei limiti del periodo indicato, e ad attendere comunicazioni riguardo la loro 

concedibilità. 

Si coglie l’occasione per formulare a voi ed alle vostre famiglie i migliori auguri per le prossime 

festività. 

 
 
 

IL D.S.G.A. 
________________________________ 

Dott. Francesco Germoglini 
                                                                                    


