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Circ. 73      Maniago, 16 novembre 2015 

       A TUTTI I DOCENTI 

       AL PERSONALE A.T.A. 

 

Il giorno 12 novembre si è svolta la prima prova di evacuazione dell’istituto. A seguito 

dell’osservazione delle criticità emerse e valutate insieme con la Responsabile dei Servizi di 

Prevenzione e Protezione, si forniscono con la presente comunicazione alcune indicazioni, utili 

ad una miglior riuscita delle esercitazioni che verranno svolte nei prossimi mesi. 

 

a) Il triplice suono di campana costituisce avviso d’allarme; l’evacuazione va immediatamente 

attivata, classe per classe, secondo le modalità previste. Si ricorda che l’ordinato movimento 

degli studenti e la tempestività nel raggiungimento dei punti di raccolta sono elementi 

fondamentali della prova.  

  A tal fine, si invitano i Coordinatori di Classe a rivedere con gli allievi, nei prossimi giorni, 

alla luce dello svolgimento della prova del 12 novembre, le procedure previste in caso di 

evacuazione dell’istituto allegate alla presente circolare. Per eventuali approfondimenti, si 

invitare a consultare il Piano di evacuazione appeso in portineria. 

 

b) La prova di evacuazione si conclude con il rientro in classe degli studenti, segnalato dal 

triplice suono di campana. Gli studenti vengono accompagnati in classe dai docenti in 

servizio. 

 

c) Si ricorda che in ogni classe, appesi alla porta, si trovano i moduli da compilare, a cura del 

docente in servizio, in caso di evacuazione. Al termine dell’evacuazione i docenti 

http://www.torricellimaniago.gov.it/


consegnano il modulo compilato al collaboratore scolastico designato. I collaboratori 

scolastici sono tenuti a controllare l’effettiva presenza e completezza dei moduli. 

        

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

       Piervincenzo Di Terlizzi 

   

 

COMPORTAMENTI DA TENERE IN CASO DI EMERGENZA 

I Docenti 

 Ogni docente deve conoscere il segnale d’evacuazione;  

 Ogni docente deve conoscere quali sono le aree protette di attesa in ogni piano in 
cui lavora; 

 Ogni docente deve conoscere quali sono le vie di fuga e la zona di sicurezza in cui 
condurre la propria classe; 

 Ogni docente, presi i moduli e gli elenchi della classe appesi alla porta, si occuperà della 
propria classe guidandola verso la zona di sicurezza;  

 Nel caso della presenza di un allievo con impedimento di movimenti con docente di 
sostegno in aula, quest’ultimo guiderà l’allievo verso l'area protetta di attesa dopo che gli 
altri avranno evacuato la classe, in modo da non ostacolare l'evacuazione di altre persone; 
in seguito può decidere di tentare l'evacuazione o di attendere in sito i soccorsi, nel caso 
manchi il docente di sostegno se ne occuperà l’allievo designato; 

 Tutti coloro che al momento dell'emergenza non sono responsabili di alcuna classe si 
dirigono alla zona di sicurezza; 

 All’ascolto del segnale di allarme e/o all’insorgere di un’emergenza l’insegnante mantiene 
la calma in tutta la sezione e in base al tipo di emergenza esegue le rispettive norme 
comportamentali previste; 

 All’ordine di evacuazione dell’edificio l’insegnante verifica l’accessibilità del percorso da 
seguire secondo i piani di evacuazione esposti; preleva i moduli di evacuazione e fa uscire 
gli allievi ordinatamente evitando che si spingano e che corrano. Nel caso in cui il 
percorso non risulti agibile l’insegnante ne sceglie uno alternativo (se presente) secondo la 
formazione ricevuta e i piani di evacuazione esposti. Nel caso in cui non sia possibile 
evacuare, ritorna in aula e chiama i soccorsi esterni (dalle finestre o con apparecchi 
cellulari se a disposizione); 

 Una volta raggiunto il punto di raccolta l’insegnante effettua la ricognizione degli allievi 
tramite il foglio presenze, compila il modulo di evacuazione e lo consegna all’addetto 
designato al suo ritiro. 

 

Gli allievi 
In caso di emergenza gli allievi devono: 

 Rientrare in classe (in caso di impedimenti aggregarsi ad altro docente segnalando la classe 
di appartenenza); 

 Mantenere la calma; 

 Disporre lo zaino e il materiale didattico sul banco; 

 Mettere in sicurezza le apparecchiature in uso. 
 



Secondo le eventuali disposizioni del docente: 

 Chiudere le finestre; 

 Stendersi a terra; 

 Tenere uno straccio (bagnato se praticabile) sul naso. 
 

In caso di evacuazione l'allievo deve: 

 Interrompere le attività; 

 Lasciare gli oggetti personali (zaino, materiale didattico e oggetti ingombranti sul banco); 

 Riposizionare la sedia/sgabello sotto il banco (in particolare in caso di evacuazione dai 
locali laboratorio); 

 Non aprire le finestre; 
Gli allievi aprifila si avviano a passo spedito ma senza correre verso l’uscita prevista dal 
piano, nel caso di impraticabilità della via di fuga si dovranno dirigere verso l’uscita 
raggiungibile più vicina al luogo in cui si trovano; 

 Incolonnarsi dietro gli aprifila (designati o più vicini alla porta); 

 Se si trovano fuori dalla propria classe aggregarsi ad altro docente segnalando la classe di 
appartenenza; 

 Gli allievi chiudifila controllano che l’aula sia vuota e chiudono la porta dopo essere 
usciti; 

 In mancanza di docente di sostegno l’allievo designato ad accompagnare altri allievi con 
problemi motori li guiderà verso l'area protetta di attesa dopo che gli altri avranno 
evacuato la classe, in modo da non ostacolare l'evacuazione di altre persone; in seguito 
può decidere di tentare l'evacuazione o di attendere in sito i soccorsi; 

 Rispettare le precedenze; 

 Seguire le vie di fuga indicate; 

 Raggiungere la zona di raccolta assegnata; 

 Mantenere la calma; 

 Attenersi alle istruzioni dell'insegnante nel caso in cui vi siano degli imprevisti che vadano 

a modificare le procedure prefissate dal piano. 


